PREFEITURA MUNICIPAL DE TUPACIGUARA

Secretaria Municipal de Adminsitracdo e Finangas
Gestio 2021/2024

TERMO DE REFERENCIA (TR) = 006.2024

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Administra¢io e Finangas

Responsavel pela Demanda: Bruno Rodrigues|Matricula: 2.094
Machado

E-mail: admefinancas@tupaciguara.mg.gov.br Telefone/ramal: 3281-0000/211

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

' AT T S :
1.1. Contratagdo de empresa do ramo de tecnologia da informagdo para prestagdo de servigos
de cessdo de uso de software para auxilio na formagdo e elaborag¢do de cestas de pregos das
compras publicas deste municipio.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

VALOR RIALOR

LOTE 1 |DESCRICAO SERVICO ~ |lunip  |arp MAXIMO  MAXIMO
' A Mensal Anual

Prestagdo de servigos de cessdo de uso de
software, para auxilio na formagdo e
elaboragdo de cestasde pregos das compras n

publicas deste municipio, de acordo com as Mes RS 3.714,75 RS 44.577,00
condi¢des e especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, edital e seus anexos.

Prestagdo de servicos de implantagio e
treinamentos do software, de acordo com
as condigdes e especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, edital e seus anexos..

IVALOR MAXIMO GLOBAL TOTAL: RS 48.697,00

3 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAQ

15.1. Em processos licitatérios anteriores, especificamente em uma publicagfio anterior com o
mesmo objetivo, verificou-se a ocorréncia de duas empresas distintas vencedoras para itens
diferentes. Essa situagdo revelou uma inviabilidade operacional significativa, uma vez que uma
das empresas vencedoras ndo poderia legalmente instalar um software que niio estivesse
registrado em seu nome. Além disso, essa mesma empresa estaria impossibilitada de treinar o
pessoal da administragdo piblica para o uso do software, j& que niio possui o conhecimento
técnico e prético necessério sobre a solugdio desenvolvida por outra empresa. Essa lacuna poderia
comprometer a eficcia e a eficiéncia da administragfio publica, prejudicando a implementagio e
o uso do software contratado.

Servio |01  [R$ 4.120,00 RS 4.120,00

Dessa forma, a contratagio por lote torna-se essencial para assegurar a continuidade e a
qualidade dos servigos prestados. A escolha por essa modalidade garante que uma Gnica empresa
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seja responsével tanto pelo fornecimento do software quanto pelo treinamento e suporte técnico,
eliminando o risco de incompatibilidades técnicas e operacionais entre diferentes sistemas.

~ Ademais, caso a administragio plblica opte por nilo realizar a licitagdo em lotes, estaria
indiretamente promovendo a limitagio da competitividade e, potencialmente, gerando prejufzos
financeiros aos cofres municipais. Esses prejuizos decorrem da necessidade de repetidas
publicagdes e eventuais dispéndios relacionados a fragmentagdo do processo licitatério. Portanto,
a licitagdio em lotes ndio s6 preserva a eficiéncia operacional como também resguarda os interesses
econdmicos da administragio publica, assegurando uma contratagdo mais 4gil, integrada e

economicamente vantajosa.

4 - DO SOFTWARE/REQUISITOS MINIMOS '

a) Ser obrigatoriamente multiusudrios, isto é, permitir o trabalho mediante acesso simultaneo

de diversos usuarios;

b) Ndo devera apresentar limitacdes quanto ao niimero de usudrios simultdneos e limitacées

de tempo de acesso destes;

b-1) Para fins de conhecimento, fardo uso da ferramenta, devendo ser disponibilizado

login/senha para acesso de forma individual, no minimo 02 (duas) pessoas por Secretaria

Municipal, além do Departamento de Compras desta Prefeitura, totalizando ao menos 12
(doze) acessos/logins/licengas a serem disponibilizados pela empresa contratada;

c) Devera ser capaz de cumprir integralmente suas respectivas fun¢des nas instalagges da
contratante, em equipamentos e local préprio, ndo se cogitando transferéncias de dados de
qualquer natureza ou finalidade para outros locais de processamento e operacdo, exceto
quanto autorizado pela contratante;

d) A solugdo ofertada deverd possuir funcionalidades exclusivamente voltadas ao objeto
licitado, ou seja, ndo deverd apresentar menus ou a¢des que ndo tenham ligagdes a uma
ferramenta de auxilio na formag3o e elaboragdo de cestas de pregos.

d1) A solugio podera fazer parte de um conjunto de médulos de um sistema, desde que, possua
mddulo exclusivo para o objeto ora licitado. -

e) Manter seguranga e sigilo por meio de senhas de acesso as fungdes, permitindo a
caracteriza¢do de usudrio e grupos de usuarios.

3.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos minimos da contratacdo abrangem o
seguinte:

3.1.1 Devera possuir/disponibilizar catalogo de produtos e servigos, de forma padronizada, com
descrigbes, unidades de medidas e unidades de fornecimentos dentro dos padrdes exigidos

pelo Tribunal de Contas do Estado e demais dérgdos fiscalizadores, visando maior agilidade na
formacdo de solicitagdes/pedidos de compras pelas diversas secretarias municipais e

departamento de compras deste municipio;

a) A empresa deverad gerenciar os registros, possibilitando a solicitacdo de inclusdo de
produtos/servicos que ndo conste no catdlogo, devendo responder a solicitagdo no prazo
méximo de 24 (vinte e quatro) horas, atendendo a solicitagdo ou negando com justificativa e
indicagdo do produto/servigo que a solicitante deverd utilizar.

3.1.2'Deveré possuir/disponibilizar catélogo de fornecedores contendo no minimo: CPF/CNPJ,
razdo social, enderego (rua, nimero, bairro, cep, cidade). A empresa deverd gerenciar os
registros, possibilitando a solicitagdo de inclusdo de fornecedor que ndo conste no catalogo,
devendo responder & solicitagdo no prazo médximo de 24 (vinte e quatro) horas.
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3.1.2.1 Possibilitar listagem de fornecedores por objeto de licitagio, conforme itens
homologados/contratados, constante na base de dados da proponente, possibilitando que o
municipio consiga obter informagdes a cerca de fornecedores que comercializam determinado

objeto de licitagdo.

3.1.2.2 Possibilitar a pesquisa de fornecedores por produto/servico, retornando os
fornecedores com propostas homologadas e/ou contratadas constantes na base de dados da
proponente, conforme item pesquisado, possibilitando que o municipio consiga obter
informagdes a cerca de fornecedores que comercializam determinado produto/servico.

3.1.3 Possibilitar o cadastro de cotagdes/médias de pregos (denominado cesta de precos),
permitindo o registro da descri¢io do objeto, da data, do tipo de célculo a ser utilizado, do tipo
de corregdo monetdria e o fndice de corregdo de pregos a ser aplicado;

3.1.3.1 Possibilitar a inclusdo dos itens que compdem a cesta de pregos, selecionando-os do
catdlogo de produtos.

3.1.3.2 Possibilitar a inclusdo dos fornecedores para solicitagdo de cota¢do de pregos e/ou que
apresentaram orgamentos.

3.1.3.3 O software devera possibilitar no minimo 03 (trés) tipos de calculos: média, mediana e
menor prego;

3.1.3.4 Devera possibilitar a escolha do tipo de corregdo:

- N3o aplicar: nio deverd ser aplicado nenhum tipo de correg¢do de pregos nas fontes utilizadas
na cesta.

- Itens: quando utilizado esse tipo de corregdo, o sistema deverd exibir nos resultados das
pesquisas, o valor homologado/contratado e o valor corrigido (conforme indice de correcdo
cadastrado na cesta de pregos). A correcdo devera ser aplicada tendo como base inicial a data
de homologacdo, contratacdo ou outra equivalente da fonte de pregos selecionada, devendo
haver campo para informar a data base final para corregdo monetaria.

- Cesta de precos: esta correcao serd aplicada quando houver a necessidade de atualizagdo dos
valores da cesta de prec¢os por um indice, devendo ser utilizado como data base inicial a data
da conclusdo da cesta de pregos, devendo haver campo para informar a data base final para

corre¢do monetdria.

3.1.3,5 Possuir a0 menos os seguintes indices de correcdes: indice de Pregos ao Consumidor
Amplo (IPCA) e indice Geral de Pregos - Mercado (IGP-M).

a) Quando houver aplicagdo de corre¢do de pregos, devera constar no mapa de apura¢ao de
precos valores corrigidos (conforme indice e periodo aplicado).

b) O sistema deverd possuir relatério especifico que apresente: item, descricio do
produto/servigo, fonte de pregos, valor original, valor da corregdo, valor corrigido.

3.1.3.6 Possibilitar a importagdo de itens mediante leitura de arquivo em formato xls/xlsx, para
ser possivel a migragdo de dados entre o sistema de compras utilizado pela Prefeitura deste
municipio e o software objeto da presente licitagdo;

3.1.3.7 Possibilitar a duplicagdo de cotagdes/médias de pregos, para fins de aproveitamento de

trabalho anteriormente realizado, com op¢do para duplicacdo com todas as informagdes,
incluindo as fontes de pregos contidas na média de pregos, ou apenas duplicagdo dos itens (sem

migrar informagBes das pesquisas);
3.1.4 Méddulo para Cotagdo Eletrénica de Pregos:

3.1.4.1 O sistema deverd possuir ferramenta para cotagdo eletrdnica, possibilitado o disparo de
e-mail (com link para acesso ao sistema/aplicativo de cotagiio) para os fornecedores incluidos

na cesta de pregos;
3.1.4.2 Deverd disponibilizar sistema/aplicativo para que os fornecedores possam
elaborar/preencher as cotagdes de pregos.
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a) O acesso ao sistema/aplicativo de cotagdo eletrénica por parte dos fornecedores devera

ocorrer por meio de login/senha.
b) O sistema/aplicativo devera fornecer suporte para os cadastros de acesso, inclusive suporte

técnico da licitante quando necessario.
3.1.4.3 A ferramenta de cotacio deverd apresentar ao fornecedor as informagdes do
orcamento: entidade solicitante, data, objeto, lista de itens (item, descri¢do, unidade de

medida, quantidade).
3.1.4.4 O sistema/aplicativo de cotagdo eletronica deverd possibilitar ao fornecedor o registro
de informacdes: marca ofertada, valor unitdrio, valor total (calculado automaticamente), além

de campo para observagdes em cada item.
, cep, cidade, prazo de validade da cotagdo,

a) Deverd possuir campo para registro: do enderego
nome completo e CPF do responsavel, local e data, além de espaco para registro de observagGes

da cotacdo de pregos.
b) Devera possuir ainda campo para informar o Numero de Registro da ANVISA no item, 0 qual

ser4 exigido do fornecedor quando se tratar de cotagdo para aquisi¢do de medicamentos.
3.1.4.5 Possibilitar a entrega da cotagdo de pregos do fornecedor de modo digital (pdf),

assinado eletronicamente.
3.1.4.6 Deverad possibilitar também a transmissdo das informagdes alimentadas pelo fornecedor
para a cesta de pregos, evitando a necessidade de langamento por parte dos funciondrios desta

Prefeitura.
a) As informagdes das cotagdes dos fornecedores somente poderdo migrar para a cesta de

pregos a critério do funciondrio da Prefeitura.

3.1.4.7A ferramenta devera possuir mecanismo de seguranga quanto a procedéncia das
informagdes, exigindo autenticago para transmissdo das informagdes, preferencialmente, por

meio de certificado digital.

3.1.5 Possibilitar o langamento dos fornecedores que apresentaram cotacdes de precos,
permitindo o registro dos valores unitarios ofertados pelos fornecedores em cada item que
compde a pesquisa de pregos/cesta de pregos (quando ndo for utilizado o sistema/aplicativo

de cotacdo eletronica);
3.1.5.1 Possibilitar a importag&o dos valores ofertados pelos fornecedores mediante leitura de
arquivos em formato xlIs/xIsx, visando maior agilidade no procedimento de recebimento das

cotagoes;
3.1.6 Possuir integragdo com portais de compras publicas, entre outros, os listados abaixo,
visando celeridade nas buscas de pregos de contratagdes similares para formagdo da cesta de

precos das compras deste municipio:
- Painel de Pregos do Governo Federal;

- Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP);
- Bolsa Eletrénica de Compras/SP (BECSP);

- Portal de Compras MG;

- Compras PR e TCE/PR;

- Banco de Pregos em Satde (BPS);

3.1.6.1Devera possuir acervo de precos de contratagdes publicas (atas de registros de
pregos/contratos) efetuadas por Prefeituras e Orgdos que estejam dentro do Estado da
Federagdo deste municipio e em Estados circunvizinhos.
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3.1.6.2 Possuir em sua base de dados as informagdes constantes na tabela CMED da ANVISA, a
qual podera ser obtida no link https://www.gov.br/anvisa/pt-

br/assuntos/medicamentos/cmed/precos.
a) A proponente ficard responsdvel por manter as informagdes da tabela CMED atualizadas no

software.
b) O sistema deverd possibilitar consulta na tabela CMED através do: ndmero de registro do
produto, principio ativo, descri¢do do produto, descri¢do da apresentacio.

3.1.7 Devera apresentar durante as pesquisas de pre¢os, em tabela/campo separado das
demais fontes, o valor da média do produto/servigo em cestas de precos anteriores efetuadas
por este municipio (compativel com o produto/servigo pesquisado), apresentando a descri¢do
do item, a unidade de medida, a quantidade, o valor médio obtido na época e a data da
conclusdo da cesta.

3.1.8 Para os itens de objetos comuns (subitem 3.1.8.1), o software deverd apresentar
resultados de fontes de pregos automaticamente, sendo necessério apenas a inclus3o dos itens,
oriundos do catdlogo padronizado de produtos/servigos, na lista da cesta de pregos, ou seja,
dispensando a necessidade dos servidores municipais que fardo uso do software, de efetuarem
buscas/pesquisas, exibindo resultados precisos conforme descricio e unidade de
medida/fornecimento dos produtos constantes na lista da cesta de precos, exigindo dos
usuarios apenas a selegdo dos pregos conforme critério préprio.

3.1.8.1 Consideram-se objetos comuns:

- Géneros alimenticios;

- Materiais de higiene e limpeza;

- Materiais de copa e cozinha;

- Aparelhos e utensilios domésticos;

- Material de acondicionamento e embalagem;

- Materiais de expediente;

- Materiais didaticos e/ou pedagégicos;

- Materiais de informética e/ou processamento de dados;
" - Materiais esportivos;

- Materiais de construgio;

- Materiais elétricos/eletrdnicos;

- Materiais hidraulicos;

- Medicamentos;

- Materiais farmacoldgicos;

- Materiais hospitalares;

- Materiais odontolégicos;

- Materiais laboratoriais;

- Materiais e medicamentos para uso veterinario;

- Combustiveis automotivos;
- Gleos lubrificantes automotivos;

- Pneus automotivos;
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- Baterias automotivas;

3.1.9 Possibilitar obter a média ponderada do BPS - Banco de Pregos em Sadde, mediante
consulta pelo Cédigo BR do produto. A aplicagdo devera disponibilizar a média ponderada do
BPS sem o uso de ferramentas externas, ou seja, deverd disponibilizar a informagdo em sua
propria ferramenta.

3.1.9.1 Em relagdo ao BPS - Banco de Pregos em Saude, a ferramenta dever4 apresentar a média
ponderada dos pregos praticados de forma similar ao obtido através do uso da plataforma do

Governo Federal (http://bps.saude.gov.br/visao/consultaPublica/index.isf), ndo sendo
aceitdvel apenas a apresentagdo de pregos individuais das contratagdes como fonte a ser

utilizado como parametro de prego.

3.1.9.2 A solugdo ofertada ndo poderd permitir a escolha dos pregos para formagdo da média
ponderada do BPS, devendo essa ser obtida com as mesmas opgdes de filtros existentes na
plataforma do Governo Federal (http://bps.saude.gov.br/visao/consultaPublica/index.jsf).

3.1.10 Possibilitar inclusdo de percentual para ativar alerta de valores destoantes entre os
precos informados que formam a média do item, devendo apresentar alerta entre relagdo aos
pregos entre si, como também, alerta de percentual de diferenga em relagdo ao prego da fonte
e a média obtida no item.

3.1.11 Possuir ferramenta de analise critica das médias de pregos, mostrando todas as fontes
obtidas em cada item e o percentual de divergéncia entre os valores apresentados, permitindo
a exclusdo do preco do calculo da média (a¢do a ser executada pelos usudrios do software),
mantendo o valor na tabela de média de pregos, mas desconsiderando o mesmo para fins de

obtengdo do valor médio do item;
3.1.12 Possibilitar a importacdo e exportagdo de informag6es em arquivos no formato xls/xIsx.

3.1.13 Possibilitar a emissdo de relatdrio das fontes de pregos.

3.1.14 Possibilitar a emissdo do mapa de média de precos, contendo todos os itens e fontes
obtidas, e ainda, informagao do percentual de diferenca entre o prego médio e o menor prego

obtido no item;
3.1.15 Disponibilizar todos os documentos comprobatdrios das fontes de precos utilizadas, tais

como, contratos, atas de registros de pregos, termos de homologa¢des ou documentos
equivalentes, devendo os mesmos serem extraidos dos portais utilizados e anexados a cesta de

precos registrada na propria ferramenta.

3.1.15.1 Ndo serd aceito apenas a indicagdo do link da origem do documento para comprovagao
do mesmo. O software devera ser capaz de efetuar as extragdes dos arquivos e anexa-los na
cesta de precos, de modo que, sempre que necessdrio, seja possivel verificar todos os arquivos
de uma unica vez, sem a necessidade de abrir cada link para se obter a comprovag3o da fonte.

3.2 Além dos requisitos obrigatérios, a empresa devera:

3.2.1 Manter registrado em sua base de dados os resultados de licitagGes instauradas pela
Prefeitura deste municipio, a fim de se obter a média de pregos dos produtos contratados
(média histérica);

3.2.2 Possibilitar a consulta do histérico de pregos praticados pelo municipio em licitagdes
anteriores.

3.3 Osrequisitos constantes no subitem 3.2 ndo serdo considerados para fins comprobatdrios
dos requisitos minimos, devendo a licitante melhor classificada, no prazo de 30 (trinta) dias
contados apés assinatura do termo de contrato, efetuar o registro no sistema, de todas as
contratacdes efetuadas por este municiplo nos (ltimos 12 (doze) meses, como critério de
aceitagdo e conclusdo da implantagdo do software.

3.3.1 0 ndo cumprimento do que trata o subitem 3.3 caracterizard falha na prestacio dos
servicos e ocasionara penalidades previstas no edital.
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devera possuir em sua base de dados, informag¢des das compras publicas realizadas pelos
municiplos limitrofes deste municipio.

3.5 Da comprovago dos requisitos minimos do software

3.5.1 Ser4 convocada a licitante melhor classificada no certame para efetuar, no prazo de até
05 (cinco) dias uteis, apresentagdo visando a avaliagiio técnica do software.

ervicos licitados e visando a contratagio de solugdo

consistente e integra, a avaliagdo se dara nos itens considerados REQUISITOS MINIMOS, que
s3o obrigatdrios e representam as FUNCIONALIDADES ESSENCIAIS A ANALISE DO PRODUTO. .
Estes deverdo ser 100% atendidos pela licitante classificada em primeiro lugar durante a ]

3.4 Em face da necessidade de se obter pregos que reflita a realidade local, a contratada ‘

3.5.2 Em face da essencialidade dos s

demonstragdo.
3.5.3 A licitante que ndo atender aos REQUISITOS MINIMOS
sera desclassificada, sendo convocada as demais licitantes, o
no certame, para efetuarem a apresentagdo.

3.5.4 Considerando que a participacdo no certame implica postulado de boa-fé processual e !;
atendimento das exigéncias editalicias, a prova de conceito ocorrera de forma presencial, nas ;

dependéncias da prefeitura.

3.5.4.1A demonstracio deverd ser exercida por representante técnico da licitante, o qual
devers ter total dominio do software e preparo para esclarecer possiveis davidas da comiss3o
de avaliagdo, ndo sendo admitida apresentacdo por meio de conexio remota, video,
transmiss3o online, ou qualquer outra forma na qual o responsével técnico da empresa e
condutor da apresentagdo ndo se faga presente.

3.5.4.2 A apresentagio terd duragio de até 02h (duas horas), podendo ter seu tempo
prorrogado a critério da Comissdo de Avaliagdo, mediante solicitagdo da licitante, caso se
constante que o tempo seja insuficiente para demonstragao completa da solugdo ofertada.

3.5.5 Serad de inteira responsabilidade da proponente seguir o roteiro de apresentacdo
(constante neste Termo de Referéncia), preferencialmente na ordem sequencial. Caso a
proponente deixe de apresentar algum item constante no roteiro de apresentacao, sera
avaliado pela comissdo como requisito ndo atendido.

3.5.5.1 A proponente devera conceder espago ao término da apresentagdo de cada item para
eventuais questionamentos da comissdo. A falta de questionamentos por parte da comissao
n3o significard que a licitante cumpriu o solicitado no item, sendo que estes servirao apenas
para total esclarecimento sobre o requisito em questao.

3.5.5.2 A comissdo poderd solicitar a reapresentacio de determinado item a fim de esclarecer

possiveis duvidas. :

3.5.6 A sessio de demonstracdo é publica, sendo permitido o seu acompanhamento por
quaisquer intel:essados, ndo sendo permitida a intervengdo durante a execugdo da andlise.
Eventuais manifestagdes poderdo ser apresentadas apos o término da demonstragdo e/ou
protocoladas até o primeiro dia (til posterior ao encerramento da mesma.

3.5.7 Os materiais e equipamentos necessarios para a demonstragdo do atendimento dos
requisitos técnicos e funcionals (computador/data show/tela de proje¢do, etc), serdo de
responsabilidade da empresa proponente, assim como os dados necessdrios para
demonstragdo. Caberd a Prefeitura, apenas a disponibilizagdo do local com mesas e cadeiras,
para a realizagdo da prova pratica de conceito.

3.5.8 Somente sera concedida uma Unica oportunidade de realiza¢do da prova de conceito para

a empresa proponente. Em caso de impeditivo técnico pontual, o item poderd ser retomado
até o final da demonstragdo, ficando preclusa oportunidade de nova demonstragdo posterior.

3.5.8.1Em caso de ndo comparecimento Injustificado da licitante para execugdo da prova de
conceito em data e hora marcada, a empresa serd Imediatamente desclassificada.

OBRIGATORIOS em sua plenitude
bedecendo 3 ordem classificatéria
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3.5.9 A comissdo de avaliagdo consignard sua decisdo em ata a ser elaborada em sessdo
reservada, declarando: se atende ou ndo atende o requisito. A comissdo terd o prazo de até 03

(trés) dias uteis para apresentagdo do resultado da prova de conceito.
3.5.9.1 Indica-se os servidores, Sr Gustavo Henrique O. Santos, Patricia Ferreira de Melo

Alencar.

3.5.10 Do roteiro da apresentagdo

3.5.10.1 O roteiro da apresentagdo deverd contemplar a simulagdo completa de uma cesta de

pregos, conforme se segue:

a) apresentar o catdlogo de produtos, exibindo-os por objeto de licitagdo (conforme item

3.1.8.1). Serd solicitado pela Comissdo de Avaliagdo que seja realizado pesquisas de alguns itens

afim de comprovar que os mesmo possuem cadastro no catdlogo;

b) apresentar o catilogo de fornecedores, listando-os por objeto de licitagdo e por
produto/servi¢o (conforme item 3.1.2.1 e item 3.1.2.2).

c) efetuar o registro de uma cesta de pregos no sistema, informando: data, descri¢do do objeto,
tipo de célculo, tipo de corregdo monetaria e indice de correcdo a ser utilizado;

d) registrar no minimo 10 (dez) itens, selecionando-os do catalogo de produtos, sendo no
minimo 05 (cinco) itens de objetos comuns (com no minimo 02 medicamentos);

d-1) os itens a serem utilizados na apresentagdo serdo definidos pela comissdo no ato da
avaliagdo, momento em que o representante da empresa devera indagar a comissdo de
avaliacdo para informar os produtos que deseja efetuar a simulagdo;

e) registrar no minimo 03 (trés) fornecedores (selecionando-os do catalogo de fornecedores);

e-1) registrar precgos nos itens de 01 (um) fornecedor;

f) criar um fornecedor ficticio e disparar e-mail de solicitagdo de cotagdo (e-mail da prefeitura
a ser informado no ato da apresentag¢do), com o link para acesso ao sistema/aplicativo de
cotacao eletrdnica.

f-1) um membro da comissdo de avaliagdo ird acessar o sistema/aplicativo de cotagdo eletrénica
e alimentaré as informagdes (simulando ser um fornecedor).

f-2) a ferramenta de cotagio devera apresentar ao fornecedor as informagdes do orgamento:
entidade solicitante, data, objeto, lista de itens (item, descrigdo, unidade de medida,
quantidade.

f-3) o sistema/aplicativo de cotagdo eletronica deverd possibilitar o registro das informagdes
necessdrias para a cotagdo de pregos, sendo elas: marca ofertada, nimero de registro da Anvisa
(que serd necessdrio informar nas compras de medicamentos), valor unitério, valor total
(calculado automaticamente), além de campo para observagdes em cada item, enderego, cep,
cidade, prazo de validade da cotagdo, nome completo e CPF do responsavel.

f-4) ap6s o membro da comissdo concluir o registro das informagdes e conclusdo da cotagdo,
deverd ser apresentado pelo licitante o arquivo digital da cotagdo (pdf) assinado

eletronicamente.
f-5) migrar informagdes langadas no sistema/aplicativo de cotagdo eletronica (subitem f-1) para

a cesta de pregos.
g) apresentar tela para selegdo de pregos dos itens comuns (automaticamente conforme
previsto no subitem 3.1.8), com no minimo 03 (trés) fontes distintas de pregos;

g-1) consideram-se fontes distintas de pregos aquelas citadas no item 3.1.6 do presente Termo
de Referéncia, as quais deverdo ser exibidas de formas distintas, em abas ou colunas individuais,

devidamente identificada com o nome da fonte de pregos.
g-2) os resultados de fontes de pregos dos itens comuns deverdo ser precisos, com similaridade

ao produto pesquisado.
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h) efe}uar a pesquisa de fontes e selegdo de pregos para os itens ndo comuns, com no minimo
03 (trés) fontes distintas de pregos (obedecendo ao determinado no subitem g-1);

i) para os itens de medicamentos, apresentar a mediana do BPS (em aba/tabela separada),
conforme subitem 3.1.9.
j) apresentar o prego médio definido em cesta de pregos anteriores, conforme subitem 3.1.7.

k) efetuar andlise critica, informando o percentual de alerta de pre¢os destoantes (conforme
subitem 3.1.10) a ser indicado pela comissio, efetuando a retirada dos pregos e informando o
motivo;

) apresentar consulta da tabela CMED dentro da aplicac¢io, conforme subitem 3.1.6.2.

m) apresentar relatérios das fontes de precos utilizadas na cesta;

n) apresentar relatério de mapa de apuragio de pregos (em formato de tabela conforme
modelo abaixo), devendo conter, além de todas as informagdes pertinentes ao cadastro da
cesta de pregos: descricdo dos itens, unidade de fornecimento, quantidade, valores unitarios
selecionados em cada fonte de pregos, destaque nos itens que foram retirados na anélise
critica, média de cada item, valor total do item, valor total da cesta de pregos;

MODELO DE MAPA DE APURAGAO DE PRECOS

ORGAO:
OBIJETO:
TIPODECALCULO:()MEDIA () MEDIANA () MENOR PRECO DATA: / /
Prego | Valor
Loteltem Descricio unidjatde| g [E [E |8 |8 |8
2 |2 |2 |2 |2 (8 [Médio| Total
TOTAL

o) apresentar os documentos comprobatdrios das fontes de pregos utilizadas na cesta,
conforme subitem 3.1.15;
p) efetuar duplicagdo da cesta de pregos, conforme previsto no subitem 3.1.3.2.

q) efetuar o reajuste da cesta de pregos utilizando o indice IPCA.
q-1) o reajuste devera ser aplicado em todos os pregos selecionados nos itens compde a cesta.

g-2) devera ser apresentado o relatério, conforme descrito no item 3.1.3.5 b.

r) ao término da apresentacdo, deverdo ser impressos todos os documentos pertinentes a cesta
de pregos, tais como: mapa de apuragdo de pregos (conforme modelo constante no TR),
relatorio de informagdes por fonte de pregos e documentos comprobatérios da origem dos

pregos (atas de registros de pre¢os e/ou contratos)

r-1) os documentos comprobatérios das fontes de precos utilizadas (atas e/ou contratos),
deverdo ser impressas de forma unificada, ou seja, todos os documentos utilizados na cesta de
pregos de uma Unica vez.

3.5.10.2 A Comissdo de Avaliagdo podera solicitar apresentagdo de item nio contemplado no
roteiro, para comprovagao dos requisitos minimos exigidos (constante no item 3 deste termo
de referéncia).

3.5.10.3 A comissdo poderd, a qualquer momento, solicitar prints e/ou fazer registros de
imagens das telas (fotos), as quais serdo anexadas ao laulo de avaliagio.
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5= DA IMPLANTACAO DO SOFTWARE E CAPACITACAO DOS SERVIDORES

4.1 Implantagdo e treinamentos
4.1.1 A contratada deverd efetuar todo trabalho de implantacdo e treinamentos para
capacitagdo dos servidores publicos deste municiplo que irdo fazer uso do software.

4.1.2 A implantagdo deverd ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da assinatura do

contrato a ser firmado.

4.1.3 O treinamento a ser efetuado pela contratada serd agendado pelo Departamento de
Compras, o qual deverd ocorrer de forma presencial em horério de expediente da Prefeitura. A
empresa contratada devera disponibilizar um técnico para a capacitacdo dos funcionérios que
far3o uso do software no dia e hordrio definido pelo Departamento de Compras.

4.2 Da manuten¢do
4.2.1 A solucio deverd contemplar a cessdo de uso de software, além de manutengdo,
atualizacdo e suporte técnico, durante toda vigéncia contratual.

4.3 Das atualizagoes
4.3.1 As atualizacdes deverdo contemplar as novas versdes da solugdo, além de receber
corregdes, novas tecnologias desenvolvidas e evolugdes de seguranga.

4.3.2 A contratada devera disponibilizar as novas versdes e atualizagdes da solugdo a Prefeitura
deste municipio, no mesmo momento em que elas forem concluidas.

4.3.3 Toda manutencio (corretiva, preventiva, evolutiva e adaptativa) ficard a cargo da
contratada, sem 6nus adicional.

4.4. Do suporte técnico

4.4.1 O suporte técnico devera ser disponibilizado pela contratada a partir da assinatura do
contrato.

4.4.1.1 Sempre que solicitado pela contratante, a contratada devera auxiliar nas pesquisas de
precos, nos casos em que ocorram dificuldades por parte dos servidores publicos deste
municipio em encontrar fontes de precos, devendo a contratante no prazo de 07 (sete) dias
uteis, independentemente da quantidade de itens, a conclusdo das pesquisas de pre¢os, com
no minimo 03 (trés) fontes distintas em cada item, ou justificativa cabivel quando n3o for
possivel se obter as trés fontes, devido particularidades do item, ndo podendo haver limitacdo

quanto & quantidade de processos e itens a serem auxiliados durante a vigéncia do contrato.

4.41.2 O auxilio de que trata o subitem 4.4.1.1 ndo_ eximird a contratante das
responsabilidades pelas pesquisas e formacdo das cestas de precos, cabendo aos servidores
publicos responsdveis, a validacio das informacdes e documentos, a andlise critica e

finalizacdo da cesta.

4.4,1.3 As pesquisas que trata o subitem 4.4.1.1, quando ocorrerem, deverdo atender aos
padrdes exigidos pela contratante, a qual segue as orientagdes dos 6rgdos de fiscalizagdes, em
especifico do Tribunal de Contas do Estado, devendo utilizar-se de pregos de contratagGes
efetuadas por érgdos que estejam dentro do Estado da Federagdo deste municipio, ou, em
casos excepcionais, em Estados circunvizinhos.

4.4.2 Deverdo ser informados a contratante os contatos do suporte técnico da solugdo, a ser
prestado por meio dos canais: central de atendimento, e-mail e presencial, caso o problema
ndo possa ser resolvido por meio eletrénico, no hordrio compreendido entre 7h e 17h.

4.4.3 A_p6§ disponibilizado, o suporte técnico deverd permanecer disponivel por todo o periodo
de vigéncia contratual, apto a atender as duvidas dos usudrios e problemas relacionados ao

software contratado.
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4.4.4 A contratada deve assegurar para que o atendimento do suporte técnico ocorra de forma

compativel com a solugdo contratada.

4.4.5 A contratada deverd prestar atendimento a contratante, ininterruptamente, nos horérios
especificados acima para o suporte técnico, e resolver qualquer requisi¢do, incidente ou

problema com a solugdo em até 2 (dois) dias uteis.

4.4.6‘0 suporte online deverd disponibilizar ferramenta de acesso remoto e proporcionar o
referido acesso quando solicitado, mediante autorizagdo do érgdo.

4.4.7 As manutengdes programadas deverdo ser comunicadas a Prefeitura deste municipio com
antecedéncia de 05 (cinco) dias uteis.

4.4.8 As manutencdes emergenciais deverdo ser comunicadas & Prefeitura deste municipio,
com as justificavas para tanto, a fim de possibilitar a avaliagdo das condi¢des de cumprimento

dos niveis de servigos e condi¢es contratuais.

6 — FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1. A Fundamentagdo da Contratagdo, descrigdo da necessidade e caracterizagdo de servico
comum, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

que se encontra disponivel na integra deste processo.

7 - GESTAO E FISCALIZACAO DA PRESTACAO DO SERVICO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. A execuc3o do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragdo.

6.4.0 fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas 3 execuc3o do contrato, com a descrigdo do que for necessdrio para a regularizacdo
das faltas ou dos defeitos observados.

6.5.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato podera solicitar ao
setor competente para emitir notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato,

determinando prazo para a corregao.
6.6.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for

o caso, 3 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.6.A fiscalizagdo da execugdo do objeto contratado serd realizada pelo Gestor de Contrato e

Fiscal de Contratado.

- CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

a. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelos
responséveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termos detalhados, quando
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verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

i O prazo da disposi¢io acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagio da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

b.  Os servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias Gteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

¢ Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no edital, termo de referéncia, proposta e contrato, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

d.  Orecebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

9 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

a. O prazo de vigéncia da contratagio é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

b.  Oservigo é enquadrado como continuado tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar;

C. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para a Administragao,
permitida a negocia¢do com o contratado.

10 — DOTACAO ORCAMENTARIA
a. Asdespesas geradas em fungdo do objeto ocorrerdo por conta da dotagdo orgamentaria:

Dotagdo Orcamentdria: 02.02.00.04.122.0002.2.0015 - 3.3.90.36 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica.

Ficha: 76
Fonte de Recursos: 01.0500.0000.0000
01.0501.0000.0000
01.0709.0000.0000
01.0753.0000.0000
11 -EMISSAO DA NOTA FISCAL
a. A Contratada devera emitir Nota Fiscal de Servicos ao MUNICIPIO DE TUPACIGUARA /

MG - CNPJ: 18.260.489/0001-04, PRAGA ANTONIO ALVES DE FARIA S/N, Bairro Tiradentes, CEP:
38.480-000.

b. A Nota Fiscal de Servigos devera ser emitida informando nimero do processo, nimero
da licitagdo, numero do contrato, detalhando a competéncia e os itens conforme contrato e
banco, agéncia e conta corrente no mesmo CNPJ contratado.

& O célculo dos impostos e tributos é de responsabilidade do emitente.

0

Digitalizado com CamScanner

Praga Antdnio Alves Faria s/n - Tel.: 34 3281 0000 - CNP) 18.260.489/0001-04
E-mail: admefinancas@tupaciguara.mg.gov.br



https://v3.camscanner.com/user/download

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUPACIGUARA

Secretaria Municipal de Adminsitra¢do e Finangas
Gestio 2021/2024

d. A Nota Fiscal deve ser encaminhada ao e-mail: admefinancas@tupadguara.mg.gov.br no ato
de sua emissdo.

e. Havendo erros na emissio da Nota Fiscal a mesma devers ser substituida ou anulada,
e/ou constatagdo de erros na entrega dos itens solicitados, circunstincias que impe¢am a
liquidagdo da despesa, o prazo de pagamento ficard suspenso até que o fornecedor registrado
providencie as medidas saneadoras.

12 = VENCIMENTO E PAGAMENTO

a. Os pagamentos referentes os servigos de cessdo de uso de software serdo efetuados
através de créditos em conta bancdria, em parcelas mensais, iguais e sucessivas, em até 30
(trinta) dias contados da emissdo da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pela autoridade
competente.

b. O pagamento relativo aos servigos de implantag¢do e treinamentos, serd efetuado em
parcela Unica, em até 30 (trinta) dias Uteis apds a prestagdo dos servigos e emissdo da nota
fiscal/fatura, devidamente atestada pela autoridade competente.

c Ndo poderd ser cobrado qualquer tipo de despesa sendo tnica e exclusivamente o valor
dos itens devidamente solicitados e recebidos.
d. Em caso de Processo Administrativo de apuragdo de responsabilidade, a contratante

podera deduzir o valor de multas impostas do saldo a pagar.

e. A contratada deverd manter a regularidade fiscal, por meio das Certiddes: de
Regularidade do FGTS - CRF, de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido e Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, e caso constatado a auséncia de emiss3o
de alguma destas, a mesma sera notificada para regularizacdio, caso n3o seja solucionado, o
contrato sera interrompido, ressalvado o direito dos servigos j& prestados.

13 - REAJUSTE E REEQUILIBRIO DE PRECOS

a. As condi¢des para reajuste e reequilibrio encontram-se pormenorizadas na minuta do
contrato, anexo V.

14 — OBRIGACOES DAS PARTES

a. As obrigagdes das partes encontram-se pormenorizadas na minuta do contrato,
anexo V.

15 ~—SANCOES, INFRACOES ADMINISTRATIVAS E RESCISAO

a. As sangdes, infragbes administrativas e rescisio encontram-se pormenorizadas na
minuta do contrato, anexo IV.

Tupaciguara/MG, 22 de Agosto de 2024.

AP

Bruno Rodrigug$ Machado

Secretdrio Municipal de’Administra¢do e Finangas
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