SECRETARIA DE CULTURA E COMUNICACAO

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Cultura e Comunicagio

Responsavel pela Demanda: Julio César Silva Susstrunk

E-mail: juliomaverick@hotmail.com Telefone: 3281 0046

7111 1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de manuten¢do do website
oficial da Prefeitura Municipal de Tupaciguara conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO VALOR
QTD. UNITARIO VALOR TOTAL

Contratagdo de servicos para realizar a
manutencio de website destinada a atender as
demandas da comunicagdo oficial da| 1 R$ 7.587,50 RS 7.587,50
prefeitura municipal de Tupaciguara, como
website oficial e e-mail institucional.

Total R$ 7.587,50

1.2. Oobjeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 175/2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados a partir da assinatura
do contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°

14.133, de 2021.

1.4.A prestacdo dos servicos é enquadrada como continuada tendo em vista que a
manutencdo do website se faz necessaria e é um servigo fundamental para garantir a
comunicagdo e o acesso da populagdo as informagbes pertinentes aos trabalhos da
Prefeitura Municipal de Tupaciguara.
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1.5 O contrato oferecerd maiores detalhamentos das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacdo.

2 — FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
no Documento de Formalizacdo de Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Documento de
Formalizagdo de Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratagdo segue os seguintes requisitos:

Entregas no Prazo: Cumprir todos os prazos estipulados para manutencio e atualizacdes
do site.

Qualidade dos Servigos: Manter a qualidade dos servigos de acordo com as especificacdes
do contrato e padrdes estabelecido

Atualiza¢bes Regulares: Realizar atualizagdes periddicas de software, plugins e sistemas
para garantir a funcionalidade e a segurancga do site.
-5 —MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

51 O prazo de execugdo dos servigos serdo de 30 dias contados a partir do recebimento
da OS, a ser executado nos termos do cronograma estabelecido pela secretaria Municipal de
Cultura e Comunicagio, conforme demanda.

"f’_‘,‘ ~ MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderad pelas
consequéncias de sua inexecug#o total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o
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cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunica¢des entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apodsaassinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentagfo do
plano de fiscalizagio, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuggo do objeto, do plano complementar
de execugdio da contratada, quando houver, do método de aferi¢iio dos resultados e das
sancdes aplicdveis, dentre outros.

6.6.  Aexecugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
Cristina Aparecida da Silva, matricula: n° 9772.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administrag&o.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug2o do contrato, com a descri¢do do que for necessério para
a regularizagfo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°,
€ Decreto Municipal n°® 175/2023);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitird notificagdes para a corregéo da execugfio do contrato, determinando prazo para a
correcio.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que
demandar decisdo ou adogZo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugio do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.
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6.7.5. O fiscal do contrato deverd comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagio tempestiva ou a
prorrogacdo contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificard a manutengio das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizaggo
de apostilamento € termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenars a atualizagfio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéio no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alterages e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administrac#o.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotars os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagio realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas
pelo contratado, com mengio a0 seu desempenho na execucio contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela
comissgo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
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competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou prorrogagio
contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracgo.

' 7- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Execucdo do Servico

7.1- O objeto devera ser prestado com as caracteristicas minimas e essenciais descritas e
executado de acordo com as exigéncias da Secretaria Municipal de Cultura e
Comunicacgdo e serd feita nos termos da proposta da contratada, onde estardo incluidos
no preco, a mdo de obra operacional do técnico e todas as manutengdes que se
demonstrem ser necessarios a execug¢do dos referidos servicos.

7.2 - Os servicos devem ser prestados de acordo com a demanda, seguindo o cronograma
estabelecido pela secretaria municipal de cultura e comunicacéo.

7.3 — 0 Prazo para inicio da execugdo do servigo sera de 30 dias Uteis apés a assinatura do
contrato.

Liquidacdo

7.9 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente, em nome da empresa.

7.10 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de

vinte dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogéveis por igual
periodo.
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7.11 - Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento

7.12 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

7.14 - Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagdo
ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15 - N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.16 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17 - Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado n3o
regularize sua situagdo.

Prazo de pagamento

7.18 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.
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Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente em nome da empresa.

7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.21 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.22 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

'~ 8-FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Habilitag¢do juridica

8.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2- Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada 3
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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8.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2
77, de 18 de margo de 2020.

8.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresiaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz;

8.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

8.8 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.9 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.10 - Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se

houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

8.11 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Uni3o (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
do Tempo de Servico - FGTS;
8.13 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da

licitante, ou outra equivalente na forma da Lej;



SECRETARIA DE CULTURA E COMUNICACAO

8.14 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Leij;

8.15 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econémico-Financeira
8.17 - Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante.
— ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Considerando o orgamento prévio realizado, assim como as contrata¢des anteriores deste
objeto, a estimativa preliminar da contratacdo é de R$ 7.587,50 (Sete Mil Quinhentos e
Oitenta e sete reais, e cinquenta centavos).

' —ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.1. 10.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio de
Tupaciguara.

A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Dotagio: 02.04.00.13.392.20059.3.3.90.39

Ficha:200

Fonte de recursos: 01.0500.0000.0000
01.0709.0000.0000
01.0753.0000.0000

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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11. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

11.1 - DO LICITANTE:

11.1.1. Executar os servicos, objetos desta licitagdo no prazo estipulado, de acordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e demais condicBes estabelecidas no
Edital, e comunicar imediatamente 0 representante legal do Contratante, na hipotese de
ocorréncias de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento.

11.1.2 - Manter, durante a vigéncia da licitagdo, em conformidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigBes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer esta contratacao,
bem como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

11.1.3 — Entregar os servicos licitados, arcando com eventuais prejuizos causados ao
MUNICIPIO DE TUPACIGUARA/MG, provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos
mesmos.

11.1.4 - Acatar e respeitar as normas administrativas do MUNICiPIO DE TUPACIG UARA/MG
no decurso do desenvolvimento do objeto ora licitado.

11.1.5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribuicdes que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto.

11.1.6 Disponibilizar usudrios e senhas aos usuarios das secretarias e responsdveis pela
alimentacdo do website.

11.1.7 - Realizar a entrega dos servigos solicitados na Nota de Autorizagdo de Fornecimento
ou documentos equivalente, no prazo de 30 (trinta) dias uteis apds seu recebimento.

11.2 - DO MUNICIPIO:

11.2.1 - Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao
do objeto deste pregdo, fixando-lhe quando ndo pactuado, prazo para corrigi-las.

11.2.2 - Disponibilizar ao FORNECEDOR todas as informacdes necessdrias a fiel execucdo
do objeto licitado.

11.2.3 - Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas, que estara condicionado ao
fornecimento total dos servigos licitados
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11.2.4 - Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue em desacordo com as obrigagdes
assumidas pelo FORNECEDOR, indicando as razdes da recusa.

o de 2024

\
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JULIO CESAR SILVA SUSSTRUNK
Secretdria Municipal de Cuitura;e_ Comunicagéo
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Tupaciguara, 25 de J
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